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Biella, 18 settembre 2020

Al Genitori degli alunni

delle scuole dell’Infanzia, Primarie
e Secondaria di primo grado
dell'Istituto

e p.c. Ai Docenti

Oggetto: giustificazioni delle assenze tramite il registro elettronico

Si informano le famiglie che, a partire da lunedi 14 settembre 2020, ¢ attiva per tutte le scuole
dell'Istituto la funzione per giustificare le assenze degli alunni tramite Regel.

Nel caso di assenza:
- accedere a Regel con le proprie credenziali tramite il sito
https://www.regel.it/regel/BIIC815007-abc009/login-doc.php;

- cliccare su Diario OnLine;

- nella colonna di sinistra cliccare su “Assenze giornaliere”;

- compariranno 1’elenco delle assenze. In fondo alla riga dell’assenza, nella colonna “Azioni”
cliccare sulla dicitura “Giustifica assenza”. Si aprira una finestra dove bisognera digitare la
motivazione dell’assenza. Una volta inserita la motivazione cliccare su salva;

- dopo aver salvato, nella colonna “Azioni” comparira la scritta in attesa di approvazione”;

A questo punto il docente avra ricevuto la giustificazione dell’assenza sul registro di classe.
Infine, il genitore, nella colonna “Azioni” visualizzera la dicitura “Assenza giustificata” che attesta
I’avvenuta registrazione della giustificazione.

Per le assenze per motivi di famiglia bastera seguire la suddetta procedura.

Nel caso di assenze per motivi di salute va comunicata 'assenza alla scuola gia a dal primo giorno
seguendo la procedura (1 docenti prendono visione ma non giustificano fino al rientro); se l'assenza
per malattia si protrae oltre i tre giorni (compresi i giorni festivi), bisognera in aggiunta inviare
tramite “Comunicazioni” di Regel ai docenti/maestri della prima ora del giorno del rientro il
certificato medico o I’autocertificazione che di seguito si allega.




Si ricorda di controllare quotidianamente il registro elettronico e di espletare gli adempimenti per un
corretto uso della funzione.
Si precisa che, in mancanza della giustificazione, i docenti contatteranno la famiglia per predisporre
il rientro a casa dell’alunno.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Monica Pisu

Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell'art.3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993



