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Oggetto: MANIFESTAZIONE DI INTERESSE per l'individuazione delle ditte da invitare alla procedura 
comparativa per l’affidamento del servizio per l’organizzazione del VIAGGIO DI ISTRUZIONE a 
VICENZA e PADOVA – Classi terze - Scuola Secondaria di I grado “San Francesco d’Assisi” di 
Biella – CIG Z3C2BF3569. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
PREMESSO che il servizio dovrà essere realizzato secondo le modalità e le specifiche definite nel 

disciplinare di gara; 
 

VISTO il D.Lgs. n. 50 del 19 aprile 2016 e successive modiche ed in particolare l'art. 36 c.2 lettera a, così 
come modificato dall'art. 25 del D.Lgs 56 del 19 aprile 2017; 

 
VISTA l’assenza di convenzioni CONSIP attive; 

 
VISTO Regolamento contenente criteri e limiti per lo svolgimento dell’attività negoziale da parte del 

Dirigente scolastico, ai sensi dell’art. 45, c. 2, del Decreto Ministeriale n. 129 del 28 agosto 2018, 

integrato dal regolamento per le forniture di beni e servizi a norma dell’art. 36 del decreto 

legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successivo decreto legislativo correttivo n. 56 del 19 aprile 

2017 - correlate linee guida ANAC, approvato dal C.I. in data 27/02/2019; 

ACCERTATO che la relativa spesa (con versamento a carico delle famiglie degli studenti partecipanti) graverà 
sull’Attività A05 “Visite, viaggi e programmi di studio all'estero” del programma annuale 2020; 

 
RITENUTO di dover procedere all'individuazione di possibili operatori economici ai quali inviare lettera di 

invito per procedura finalizzata all'acquisizione del servizio di organizzazione e realizzazione 
del viaggio di istruzione a VICENZA e PADOVA – Classi terze Scuola Secondaria di I grado “San 
Francesco d’Assisi” di Biella; 

 
INVITA 

 
gli operatori economici a manifestare il loro interesse alla procedura per l’organizzazione e realizzazione del viaggio di 
istruzione come di seguito indicato: 

 
 LOTTO UNICO 

Classi: Terze Scuola Secondaria I grado San Francesco d’Assisi - Biella 

Meta del viaggio: Vicenza e Padova 

 
Periodo: 

 
      Dal 6 all’8 maggio 2020 (3 giorni - 2 notti) 

Sistemazione alberghiera: Hotel tre stelle o tre Stelle Sup in zona centrale 

Trattamento: Mezza pensione, acqua compresa, camere triple o quadruple per gli alunni, camere 
singole per docenti accompagnatori e autisti, colazione dolce; 
pranzo al ristorante per il secondo e per il terzo giorno (acqua compresa) 

Numero indicativo degli 
studenti partecipanti: 127 (centoventisette) 
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Numero dei docenti 
accompagnatori: 

10/12 (dieci/dodici) con gratuità in camera singola. 

Mezzo di trasporto: Bus G.T. al seguito del gruppo scuola 

Servizi inclusi nel prezzo Guide locali, prenotazioni e acquisto biglietti ingressi, tassa di soggiorno, assicurazione 
medica e assicurazione bagagli 

 

Programma: 
 

Mercoledì 6 maggio 2020 
Mattino: 

- Partenza ore 6.30 da Piazza Martiri della Libertà a Biella. 
- Arrivo e sistemazione in hotel. 
- Pranzo al sacco. 

Pomeriggio: 
- Visita guidata agli interni ed esterni di Villa Almerico Capra detta “La Rotonda”. Gli interni sono visitabili solo il 

mercoledì e il sabato, quindi è necessario effettuare la visita in questo giorno. 
- Cena e pernottamento in hotel. 

 
Giovedì 7 maggio 2020 

Mattino: 
- Prima colazione in hotel. 
- Visita guidata agli interni ed esterni Villa Valmarana ai Nani. 
- Pranzo al ristorante. 

Pomeriggio: 
- Visita guidata al teatro Olimpico, alla Basilica Palladiana e alla chiesa di Santa Corona. 
- Cena e pernottamento in hotel. 

 
Venerdì 8 maggio 2020 

Mattino:  
- Prima colazione in hotel 
- Partenza per Padova 
- Visita guidata ad alcuni monumenti della città.  

I ragazzi verranno divisi in due gruppi (A e B);  
Gruppo A, visita guidata alla Cappella degli Scrovegni e al Palazzo della Ragione. Passeggiata in Piazza delle 
Erbe. 
Gruppo B, visita guidata alla Basilica di Sant’Antonio. Passeggiata in Prato della Valle. 

- Pranzo al ristorante 
Pomeriggio: 
Gruppo A, visita guidata alla Basilica di Sant’Antonio. Passeggiata in Prato della Valle.  
Gruppo B, visita guidata alla Cappella degli Scrovegni e al Palazzo della Ragione. Passeggiata in Piazza delle 
Erbe. 

- Ore 17.00 - Partenza per Biella, cena libera in autogrill. 
- Arrivo in serata a Biella in Piazza Martiri della Libertà. 

 

Valore presunto del lotto: € 25.400,00 

 

Il presente avviso non vincola in alcun modo l’Istituto scolastico e non costituisce alcun diritto o interesse legittimo 
ad essere invitato alla procedura di affidamento, ma è esclusivamente finalizzato a ricevere le “manifestazioni 
d’interesse” per il servizio in oggetto da parte del maggior numero di Operatori Economici nel rispetto dei principi 
di economicità, efficacia, non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità, trasparenza e di rotazione 
degli inviti. 

 
Art. 1 - Oggetto 
L’Istituto Comprensivo San Francesco d’Assisi di Biella intende affidare il servizio in oggetto per il periodo dal 6 
all’8 maggio 2020 mediante procedura comparativa (ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D. Lgs. 50/2016, 
tramite “lettera d’invito” a un numero massimo di CINQUE operatori economici, individuati mediante il presente 
avviso di manifestazione d’interesse. Nel caso in cui le richieste di partecipazione presentate dai candidati, 
giudicate valide e regolari, fossero in numero superiore a 5 (cinque) si procederà, presso gli uffici di presidenza 
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dell'Istituzione scolastica, al sorteggio che sarà previsto per il giorno 26/02/2020 alle ore 10:00. 
Qualora le istanze fossero inferiori a cinque la scuola procederà a una ulteriore indagine di mercato. 
L’aggiudicazione del servizio, alla ditta in possesso dei requisiti di idoneità professionale, della capacità 
economico-finanziaria e tecnico-professionali previsti dalla normativa vigente, verrà fatta secondo il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 95, comma 2 D.Lgs. n. 50/2016) da valutarsi da apposita 
Commissione Giudicatrice, sulla base dei seguenti criteri di valutazione: 
 

CRITERI VALUTAZIONE 
a) Offerta tecnica Massimo 70 punti 
b) Offerta economica Massimo 30 punti 

 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida, idonea e completa e 
giudicata economicamente congrua dall’Istituto. 
 
Art. 2 – Condizioni del servizio 
Il servizio dovrà essere svolto nel rispetto delle disposizioni normative vigenti che regolamentano l’attività  e 
l’esecuzione del suddetto appalto, secondo lo Schema di Capitolato d’Oneri tra le Istituzioni scolastiche (IS) e le 
Agenzie di Viaggio (ADV) e in applicazione delle condizioni richiamate dalla recente nota del MIUR n. 674 del 
03/02/2016, dal vademecum predisposto dalla polizia stradale per viaggiare in sicurezza e dallo Schema di 
Capitolato d’Oneri tra le IS e le ADV. 
Non saranno assolutamente permessi la sub-concessione o il sub-appalto del servizio, anche parziale, pena 
l’immediata risoluzione dell’affidamento dell’appalto. 
 
Art. 3 - Requisiti di ammissione alla procedura selettiva. 
Possono presentare la propria candidatura tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti richiamati e 
dichiarati nella domanda di partecipazione (Allegato A) e operanti nel settore merceologico oggetto della presente 
procedura negoziata. Le ditte partecipanti, tramite dichiarazione sostitutiva di certificazione resa ai sensi del DPR 
n. 445 del 28/12/2000, dovranno asserire di: 

- essere iscritto alla CCIAA (o equivalenti in paesi UE) e titolare della Licenza di categoria per lo svolgimento e 
l’esercizio delle attività professionali delle agenzie di viaggio e turismo; 

- impegnarsi a rispettare le indicazioni delle CC.MM. n. 291 del 14/10/1992 e n. 623 del 2/10/1996 fornendo, su 
richiesta della scuola, tutte le certificazioni richieste nelle circolari stesse, in particolare quelle di cui all’art. 9, 
commi 7 e 10 della C.M. 291/92, anche mediante autocertificazione; 

- non trovarsi in alcuna delle situazioni di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016; 
- essere in possesso dei requisiti di cui all’art. 83 del D. Lgs. n. 50/2016; 
- essere in possesso, nel caso di viaggi con pullman GT, nei confronti della ditta esecutrice del trasporto di 

persone e proprietaria dei mezzi di trasporto, della documentazione attestante: l’autorizzazione all’esercizio di 
viaggio o di trasportatore e di idoneità ai requisiti di sicurezza previsti dalle norme di legge sulla sicurezza. 

 

Art. 4 - Durata del servizio. 
La durata del contratto d’appalto coinciderà con il periodo di esecuzione del servizio in parola, con decorrenza 
dalla data di stipula dello specifico contratto d’appalto, predisposto dalla scuola e previa verifica del possesso, da 
parte dell’aggiudicatario, dei requisiti di carattere generale, professionale e delle capacità economico-professionale 
e tecnico-professionali (rispettivamente ai sensi dell’art. 80 e 83 del “Codice Appalti”) 
Le condizioni del servizio e la validità dell’offerta economica, dichiarata dalla ditta concorrente, dovranno essere 
rispettate e garantite per l’intera durata dell’appalto. Il contratto che servizio non sarà soggetta a condizioni o 
clausole di rinnovo automatico. 
 
Art. 5 - Modalità di adesione alla manifestazione di interesse. 
I soggetti interessati sono invitati a presentare la propria candidatura, utilizzando l’allegato ALLEGATO A – 
Domanda di partecipazione (resa ai sensi del DPR n. 445/2000), predisposto dalla scuola, il quale dovrà essere 
compilato in modo chiaro ed essere sottoscritto dal Legale Rappresentante/Titolare della ditta/società/impresa e 
corredato dal documento di identità in corso di validità del soggetto firmatario, ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. n. 
445/2000. 
Le candidature indirizzate al Dirigente scolastico, dovranno essere inviate esclusivamente tramite posta 
elettronica certificata (PEC) al seguente indirizzo biic815007@pec.istruzione.it entro e non oltre le ore 12:00 di 
lunedì 25 febbraio 2020. 
 
Art. 6 - Motivi di esclusione. 
Saranno escluse le manifestazioni di interesse: 

a) pervenute dopo la data di scadenza precedentemente indicata; 
b) il cui allegato è privo della firma del Titolare/Rappresentante Legale della ditta; 
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c) con documento di identità (che occorre allegare in fotocopia) mancante o privo di validità. 
 

Art. 7 - Tutela della riservatezza dei dati personali. 
I dati forniti dagli operatori economici interessati, in occasione della partecipazione al presente procedimento, 
sono trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento dell’attività istituzionale dell’Amministrazione, così come 
espressamente disposto dal GDPR - Regolamento UE 2016/679. Gli interessati potranno esercitare i propri diritti 
nei confronti del Titolare del Trattamento dei dati ai sensi degli artt. 15 e ss del RGPD (CAPO III del Regolamento) 
così come potrà far valere quanto disposto e previsto dall’art. 7 del “Codice” (D. Lgs. n. 196/2003). Titolare del 
trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo “San Francesco d’Assisi” di Biella, legalmente rappresentato dal 
Dirigente scolastico Dott.ssa Monica Pisu. La partecipazione alla presente procedura di selezione costituisce 
automatico consenso del candidato al trattamento dei dati personali. 
 
Art. 8 – Pubblicazione. 
La presente manifestazione di interesse oltre ad essere affissa agli atti della scuola verrà pubblicata nelle sezioni 
dell’albo on line e Amministrazione Trasparente del sito web della scuola, www.icsanfrancescodassisibiella.it 
per un periodo di 15 (quindici) giorni a partire dalla data di pubblicazione (ai sensi dell’art. 29 del D. Lgs. n. 
50/2016 c.d. “Codice di Contratti”) 
Allegati: 
 Allegato A - Domanda di partecipazione (Autocertificazione); 
 Allegato B - Schema di Capitolato d’Oneri tra le IS e le  ADV. 

 
 
 Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Monica PISU 

 Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del TU 445/2000 e del D.Lvo 82/2005 

e rispettive norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma 
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